f!i MODULE ETUDIANTS

Lo ruche

Le Service des stages et emplois (SSE) de I'Ecole Polytechnique de Montréal a mis en service une application Web de gestion
des stages et emplois appelée La Ruche, et ce, dans le but de mieux vous servir.

Cette application vous permettra notamment :
e de déterminer vos criteres d’alertes en matiere de disponibilité d’un nouveau stage ou emploi;
e de consulter les mandats pertinents pour vous;

de postuler sur des mandats spécifiques;

de vous inscrire a une entrevue si votre candidature est retenue;

e d’accepter ou de refuser une offre de stage d’'un employeur le cas échéant.

LES GRANDES ETAPES POUR UTILISER EFFICACEMENT LA RUCHE

Gestion de mon profil étudiant

1. Etablir mes critéres d’alertes et de recherches
2. Gérer mes documents

Gestion des mandats

3. Faire une recherche des mandats en cours d’affichage
4. Classer les mandats par mon niveau d’intérét

5. Postuler sur un mandat qui m’intéresse

6. Faire une recherche des mandats passés

Gestion de mes entrevues/postulations

7. Accepter/refuser une entrevue
8. Faire un suivi de mes postulations
9. Accepter/refuser une offre de stage

Gestion de mes stages

10. Consulter la liste de mes stages
11. Faire la mise a jour des coordonnées de mon stage

LISTE DES PICTOGRAMMES

* Les astérisques rouges précédant le nom du champ indiquent que ces champs
sont obligatoires.

7

4 Pour visualiser un document, il suffit de cliquer sur le bouton de visualisation
vis-a-vis le document concerné.

Cliquer sur le bouton d’édition pour faire une mise a jour d’'une information



L'Entrée du module ETUDIANTS de La Ruche se trouve a la page https://laruche.polymtl.ca/etudiant

LR Nom d'utilisateur

@ Mot de passe

.

Connexion

* Au sujet des renseignements personnels

Le Tableau de bord permet aux étudiants d’obtenir un apercu rapide des éléments importants relatifs a ses recherches de

stages et/ou d’emploi.

Tableau de bord

Veuillez mettre a jour votre profil
Vous devez répondre a une offre de stage d'ici le 08-04-2024

— Evénements a venir

Déclarer un stage trouvé hors La Ruche

Sivous avez trouvé un stage hors La Ruche et que vous

haitez le déc gistrer:

-=Bacc. = Formulaire d’entente de stage en entreprise
Maitrise professit = El ¢ de mandat
-=Certificat = Formulaire d'entente de stage au certificat

Dates limites :
*Autt 2022 =12

(stage au Canada), 28 2ot (stage 3 l'international)

Les différents formulaires a faire remplir, signer et acheminer au Service des stages sont
disponibles sur https://etudiant. polymtl 1 et- i i stages/etapes-du-
stage/enregistrement

hitns /letudiant polvmtl ca/stages-et-empinis/etudiants-stanes/etanes-dii-

Mes entrevues

Date

T= Heure Employeur Statut
Polytechnique Montréal, A
banque de candidatures confirmer

Vous avez 1 entrevue(s) a confirmer

Dossier de postulations

. Nombre de postulations 1

Slage Ete 2023 Nombre d'entrevues 0
Nombre de postulations 1

Stage Aulomne 2023 Nombre d'entrevues 1
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https://laruche.polymtl.ca/etudiant

1. ETABLIR MES CRITERES D’ALERTES

La région Mes Préférences permet a |'étudiant de sélectionner ses préférences quant aux spécialités, aux mandats
recherchés, aux régions, aux trimestres de disponibilité, le type de communication, etc.

Mes préférences

Mes préférences de recherche

* Intérét pour les spécialités sui- Génie électrique Génie mécanique Génie chimigue Genie civil
vantes. Geénie informatique Génie industriel Génie des matériaux Geénie physique
Génie des mines Génie logiciel Génie aérospatial Génie biomédical
Génie géologique Génie énergeétique et nucléaire Génie minéral

* Type(s) de mandats recherchés: Stage (En cochant, j'a,

Emploi d'été (Hors ingénierie)

Emploi & temps partiel

Emploi

* Intérét pour les régions suivantes: Montréal Centre-du-Québec Outaouais
Montérégie Capitale-Nationale Abitibi-Témiscamingue

Laval Chaudiére-Appalaches Nord-du-Québec

Laurentides Saguenay--Lac-Saini-Jean Canada provinces de I'ouest

Lanaudiére Bas-Saint-Laurent Canada Ontario

Estrie Gaspésie~|'|es-de-ia-Madeleine Canada provinces maritimes

Mauricie Cote-Nord International (Hors Canada)
* Disponible aux trimestres suivants: Hiver 2023

Eté 2023

Automne 2023
Hiver 2024

2. GERER MES DOCUMENTS

Cet onglet permet a I’étudiant de conserver une banque de documents (CV, lettres de présentation ou autres).
Les étudiants internationaux doivent y enregistrer une copie de leur permis de travail pour stage obligatoire ou coop.

Mes documents

— Ajout d'un document

* Sélectionner un document | Choisir un fichier | Aucun fichier n'a été sélectionné

* Type de document Autre Curriculum Vitae Permis de travail
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LA PAGE Recherche de mandats, permet aux étudiants d’effectuer des recherches sur les mandats affichés et le cas
échéant, de postuler sur certains mandats. Cependant, cette recherche sera limitée par certains criteres d’affichage tels
que le type de mandat, le grade de I'étudiant ainsi que son dossier académique.

3. FAIRE UNE RECHERCHE DES MANDATS EN COURS D’AFFICHAGE

Les étudiants ont la possibilité d’effectuer une recherche sur les mandats en cours d’affichage selon différents critéres.

Lo rucre

Mon tableau de bord
» Mes préférences

Mes documents

Mes Postulations
Mes Stages

Mes Entrevues

Recherche de mandats

v Type de recherche

© Mandats en cours
d'affichage

Mandats historiques

v Types de mandats

Stage

Emploi d'été (Hors
ingénierie)

Emploi a temps partiel

Emploi

v Trimestres
Hiver 2023
Eté 2023

Automne 2023
Hiver 2024

v Spécialités

Génie électrique

Q_ Recherche...

Afficher les mandats Nouveaux Non lus

Soce E Statut s Employeur
Mandat poste PIoy

77407 Postulé

Stage MP
été (Ref Compagnie b

77406 Postulé
27

Lus Postulés Valider mon admissibilité
Afficher seulement les mandats pour lesquels je suis
admissible
Pays Date Limite = Date Début Durée Jypeids
mandat
Canada 28-04-2023 Aot 2023 4 mois Stage
Canada 28-04-2023 Mai 2023 4 mois Stage

@)
«©

Mon
intérét

) Réinitialiser

Admissible

Notes :

e Les critéres sont inclusifs, c’est-a-dire que les mandats affichés au résultat doivent respecter TOUS les

criteres sélectionnés.

e Larecherche par mots-clés s'effectuera sur les champs suivants :

- Titre

- Nom de I'employeur
- Description du mandat
- Exigences techniques du mandat

- Pays
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4. CLASSER LES MANDATS SELON MON NIVEAU D’INTERET

Afin d’aider I’étudiant dans la sélection des mandats d’intérét pour lui, LA RUCHE permet de classifier ceux-ci par
I"attribution d’étoiles.

Mon intérét

L 8 & & ¢
*

1 8.0 6 & ¢

Note : Cette information n’est pas transmise a I’employeur

5. POSTULER SUR UN MANDAT QUI M’INTERESSE

Si I'employeur accepte les postulations des étudiants via LA RUCHE, la région ci-dessous permettra a |'étudiant de postuler
sur le mandat. L'étudiant pourra accéder a cette région, disponible a I'affichage du détail du mandat, s’il est admissible a
postuler sur celui-ci et si la date limite de postulation n’est pas dépassée.

Postuler Ici
Le document doit étre en format .PDF et étre d'une taille maximale de 1000 KB

*Choisir un CV (frangais) ] Choisir un fichier |Aucun fichier n'a été sélectionné

*Choisir une letire } Choisir un fichier |Aucun fichier n'a été sélectionné
(francais) —

Choisir un autre ‘ Choisir un fichier |AUCUH fichier n'a été sélectionné
document: —————————

Choisir un relevé v

o En postulant sur ce mandat, vous consentez a ce que les documents sélectionnés ci-haut soient communiqués & I'employeur.

Lorsque I'employeur souhaite recevoir les postulations via son propre site Internet, LA RUCHE fournira le lien URL ou
I’adresse courriel a I’étudiant afin que celui-ci puisse compléter sa postulation.

Instruction de postulation
La compagnie abcdefghijklmnopqrstuvwxyz  préfére ne pas recevoir votre candidature via La Ruche.
SVP transmettre votre candidature via abc.ca  si ce mandat vous intéresse.

Veuillez noter que Polytechnique se décharge de toute responsabilité a I'égard du contenu des sites externes.
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6. FAIRE UNE RECHERCHE DES MANDATS PASSES

Les étudiants ont la possibilité d’effectuer une recherche sur les mandats historiques, c’est-a-dire étant terminés, selon
certains critéres de recherche.

Type(s) de
mandats

Stage

Emploi d'été (Hors
ingénierie)
Emploi a temps partiel

Emploi

v Spécialités

Génie électrique
Geénie mécanique
Genie chimique
Génie civil

Génie informatique
Génie industriel

Génie des matériaux

v Type de recherche

Mandals ep cours d'affichage
© Mandats historiques

Effacer

Recherche de mandats

Q C++

Mandats affichés entre

18-03-2022

Mandats historiques

Titre du poste Tz Employeur
C-GE-700 - Specialiste en logiciel de systemes avions c

Ref: C-GE-700)

Design of GNSS software defined receivers S
Développement d'outils d'analyse de données (Ref B¢
2022_Fall_3965

Développeur.se d'applications automatisées Ve
Ingénieur R&D P

et
18-04-2023

Pays

Canada

Canada

Canada

Canada

Canada

Date
Limite

12-10-2022

01-08-2022

27-06-2022

11-04-2022

10-04-2022

Date Début

Immédiatement

Aolit 2022

Aoiit 2022

Mai 2022

Mai 2022

Durée

mois

mois

mois

mois

mois

¥ Réinitialiser

K?‘
Type de Code

mandat Mandat
Stage 76252
Stage 75471
Stage 73606
Stage 72285
Stage 70607

Notes :
[}

Les critéres sont inclusifs, c’est-a-dire que les mandats affichés au résultat doivent respecter TOUS les
criteres sélectionnés.
La recherche par mots-clés s'effectuera sur les champs suivants :

Titre

Nom de I'employeur

Description du mandat
Exigences techniques du mandat
Pays
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7. ACCEPTER/REFUSER UNE ENTREVUE

Lorsqu’un étudiant est convoqué a une entrevue via La Ruche, la convocation s’affiche sur I'onglet principal Mes Entrevues.

Mes Entrevues

Ld 3 e
Mes entrevues Instructions
¥ Mon tableau de bord . . Code Veuillez communiquer par téléphone ou par
Editer  Employeur T= mandat Date/Heure Lieu  Remarque ¢ %
. courriel avec le Service des stages et
Mes préférences = T emploi si
74 AbaERiEa S Choisir une plage
P41 horaire ” N
Mes documents. « vous n'étes pas disponible aux
dates suggérées (veuillez
préciser vos disponibilités pour
une entrevue dans la prochaine
Recherche de mandats semaine)
ou
Mes Postulations * pour réserver, modifier ou annuler
une entrevue moins de 24 heures
Mes Stages avant la date prévue d'entrevue
ou

* pour toutes autres questions.

Coordonnées

514-340-4730
laruche@polymtl.ca

Une fois la convocation recue, I'étudiant doit confirmer une plage horaire qui lui convient parmi celles proposées par
I’employeur et encore disponibles. Pour ce faire, I'étudiant doit cliquer sur le lien Choisir une plage horaire, ce qui le dirige
aux choix offerts par 'employeur (voir image ci-dessous).

Mes Entrevues

Détail de I'entrevue

Ma ndat Instructions

Veuillez communiquer avec le Service des

Code du mandat Employeur stages et du placement (SP) si

77407 Compagnie a = vous n'étes pas disponible aux
dates suggérées
ou

Titre « pour réserver, modifier ou annuler
une entrevue moins de 24 heures

Stage MP automne avant la date prévue d'entrevue
ou

= pour toutes autres questions

Plages horaires disponibles Coordonnées

Refuser enfrevue [ o 514-340-4730
laruche@polymti.ca

Choisir Date Heure Lieu Remarque
Dimanche 07 avril 09:00 - 1234 Demander pour Marc 2 la réception du
2024 09:30 Berri 10e étage
Dimanche 07 avril 09:30 - 1234 Demander pour Marc 2 la réception du
2024 10:00 Bemi 10e étage
Dimanche 07 avril 10:00 - 1234, Demander pour Marc 3 la réception du
2024 10:30 Berri 10e étage

A cette étape, I'étudiant a trois options :
e Accepter I'entrevue en sélectionnant une plage horaire
e Refuser 'entrevue
e Contacter le Service des stages et emplois
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8. FAIRE UN SUIVI DE MES POSTULATIONS

L’onglet principal Mes Postulations permet a |'étudiant d’avoir acces facilement a la liste des mandats pour lesquels il a fait
une postulation.

Mes postulations

1
7
Lo ruche
— Recherche

%5 Mon tableau de bord
€ Réinitialiser

“. Mes préférences

Postulations entre et

2 Mes documents

Recherche de mandats

1 2
o> Mes Postuiat Mes postulations ¢

; Mes Stages Date de Code Type Trimestre Statut Offre
Apercu Titre P i ploy d mandat stage du mandat Entrevue regue
%) Mes Entrevues
Q Stage été T2 31.03.2023  Compagnie d 77396 Stage 20232 Quvertpour
postulation
@ DEgeee0B8  ayonanr3 Compagnie e 77383 Stage 20232 Quvert pour
mois, Postule LR postulation

En cliquant sur la loupe "Apercu”, I'étudiant peut revoir la description du mandat et, au besoin, changer un document
attaché a sa candidature.

Titre du mandat: Stage été T2 (Ref: 17)

Description du  test
mandat :

Exigences du mandat

Exigences du
mandat :

Niveau d'études Baccalauréat en ingénierie : 39-100 crédits
requis: Co-op:T2

Spécialités :  Génie électrique, Génie des mines, Génie géologique

Mon intérét

Mon intérét —> Sauvegarder

Ma postulation

Afficher Nom du document T= Type du document
,i‘ 3cv.pdf Curriculum Vitae @
& 3lettre.pdf Lettre de présentation @
Lil Relevé_de_notes-BIGLQ pdf Relevé de notes ['_Jf
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9. ACCEPTER/REFUSER UNE OFFRE DE STAGE

Pour accéder a la région Mon offre, I’étudiant doit cliquer sur :
o |e lien Voir offre vis-a-vis le mandat concerné dans la page Mes postulations ou

o |e lien Offre de stage dans la région "Alertes" du Tableau de bord.

Mon offre

Accepter cette offre Refuser cetie offre

acceptant ce stage. j'accepte
- que le stage s'ajoute a mon programme d'études.
- de payer les frais de stage.

- de supprimer les cours en trop dans mon choix de cours pour le trimestre de stage
tr tles relatifs

- que Polytechnique et mon employeur, et notamment le superviseur du stage. se

-3 mon relevé de notes, lorsque né pour établir les du stage

- aux autorisations requises pour effectuer le présent stage en vertu des réglements de Polytechnique et des lois applicables. et notamment

- a l'encadrement et I'évaluation de mon stage:

- a ma performance durant le stage. aux difficultés rencontrées et a la mise en ceuvre de solutions, le cas échéant.

- de respecter les régles relatives aux stages

Date limite pour ré- 8 avril 2024
pondre :

Salaire :  a déterminer

Nombre d'heures par 40

semaine :

Lieu du travail : 2500, chemin
Montréal, Québec
H3T1J4
Canada

Conditions ou infor-
mations

additionnelles

Début du mandat: 7 mai 2023

Fin du mandat: 27 aolit 2023

Il est IMPORTANT de noter que lorsqu’un étudiant accepte une offre, il ne pourra plus en accepter d’autre pour le trimestre.
En cas de doute sérieux, vous étes donc invité a communiquer avec le Service des stages et emplois afin de discuter du

poste avant de prendre une décision.

10. CONSULTER LA LISTE DE MES STAGES

La région Mes stages affiche la liste de tous les stages acceptés par I'étudiant.

, Mes Stages

Lo ruche
r Editer Employeur Titre T Code mandat Téléphone Adresse Trimestre
2500, chemin de
* Mon tableau de bord g Stage de recherche 62895 514 Montréal, Québec ETE 2021
Canada
Mes préférences
8457, avenue s
Z Compagnie b Stagiaire 73768 514 Montréal, Québec AUT 2022
H1Z442, Canada

Mes documents

Recherche de mandats

Mes Postulations

Mes Entrevues

Pour mettre a jour ses coordonnées en entreprise de son stage, I'étudiant doit accéder a I’écran Détail du stage a I'aide du
bouton d’édition (premiére colonne a gauche) vis-a-vis le stage concerné.
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11. FAIRE LA MISE A JOUR DES COORDONNEES DE MON STAGE

L'étudiant peut effectuer les mises a jour nécessaires a la région Mes coordonnées en stage.

occasionnellement aider les autres étudiants gradués du groupe dans leurs projets de recherche.
Les candidats devront respecter les consignes de santé et sécurité obligatoire dans le laboratoire

Trimestre ETE 2021
Début du stage 10-05-2021
Fin du stage 27-08-2021
Coordonnateur Polytechnique Mme. |
t@polymtl.ca

(514) 340-4711 poste

Mes coordonnées en stage (Important pour le suivi en cours de stage)

Annuler

Téléphone Poste
514-

Téléphone cellulaire Courriel pendant le stage
514- aaaaaaaaa@live.ca

Lieu du stage
Montréal, Québec, Canada - H3T1J4

Edifice, bureau, etc.

Se étage

8 de 200

Responsable du Suivi
Superviseur

Date du suivi avec le Service des 06-07-2021 M

stages
514-340- poste

Heure suivi  13:00

@) ca

Moyen suivi TEL

Statut du suivi COMP

L'étudiant peut écrire au Service des stages et emplois pour faire modifier des données inexactes sur les champs :

e Description du stage

e Date de début ou de fin de stage

e Salaire horaire

e Superviseur (jusqu'a trois superviseurs par stage)
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